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1) Arquivos digitais do setor de: RECURSOS HUMANOS

a. Relatorios Folha de Pagamento do més de desligamento, retroagido até 1
(um) ano;

b. GFIPs desde o més de desligamento, retroagido até 1 (um) ano;

c. Ficha Registro e Ficha de atualizacdo de CTPS dos Funcionarios Ativos;
d. Relatérios de Médias para férias e rescisdes;

e. Espelho rescisfes e férias;

f. Relacdo numeros de Matriculas informadas no E-social;

g. RAIS Ano Base — Ano anterior ao exercicio atual da empresa ( se houver
obrigatoriedade de envio);

h. Senha INSS.

2) Arguivos digitais do setor: FISCAL
a. Cddigo de acesso de empresa no Simples Nacional;
b. Senha na Prefeitura Municipal de Itapema;
c. Desvinculacdo da SEFAZ de Santa Catarina;

d. Relatorio de parcelamentos de tributos, REFIS, PERT, planilha de controle e
memoriade calculo;

e. Ultimo declaracéo e recibo do ajuste anual do imposto de renda pessoa
fisica dos socios.
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3) Arquivos digitais do setor: CONTABIL
a. Balancete contabil do ultimo més de contrato;
b. SPED ECD ou Livro Contéabil Digital da Jucesc;
c. DRE, balanco patrimonial, diario, razdo do ultimo exercicio;

d. Relatério patrimonial do altimo més de contrato.

4) Arquivos digitais do setor: SOCIETARIO
a. Contrato social e alteracGes contratuais;
b. Documentos pessoais dos sécios (PIS, CNH, RG e CPF);
c. Alvara de Localizacdo e Funcionamento da Prefeitura;
d. Atestado de Vistoria dos Bombeiros (se houver);
e. Alvara da Vigilancia Sanitaria (se houver);
f. Alvard da secretaria de meio ambiente (se houver);
g. Licencas diversas;

h. Certificados digitais (e-CPF e e-CNPJ).



